LUNCA

REINIGUNGSSKRIPT

Nur relevant,
wenn Sie mit uns im Vorfeld
Selbstreinigung vereinbart haben!



Reinigungsvorgehen im Lunca

Vorbereitung

1 Microfasertuch fur Klos in Toilette

1 Microfasertuch fur Spiegel

1 Microfasertuch fur Oberflachen Toilette

1 Microfasertuch Oberflachen Kuche

1 Schmutzradierer fur Aluminiumflachen Kiche

1 Microfasertuch Oberflachen Grof3studio

1 Microfasertuch Oberflachen Blro

1 Microfasertuch Spiegel und Glasflachen Studio

1 Microfasertuch Lounge 1 & 2

1 Microfasertuch Spiegel und Glasflachen Badezimmer
1 Eimer mit Wasser und Mittel, Bodenwischlappen fur Boden

Putzmittel:

Allzweckreiniger Spray (Desinfektion 99,9 Prozent)
Glas und Flachen Spray

Allzweckreiniger Mittel fur Putzeimer mit Warmwasser

Putzhilfen:
Staubsauer
Wischmop

Mullsacke:

Gelbe Sacke
Schwarze Sacke 60 L
Kleine Sacke
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Reinigungsvorgehen im Lunca

neu einriChten -> falls notwenig

kleine Handtucher frisch fur Toilette /Bad (7)
Spultacher Spule Kiche (3)

Spulschwamm fur Spule Kuche (1)
Microfasertuch fur Spule Kuache (1)
Microfasertuch fur Kaffeebar (1)
Toilettenpapier fur Toilette (8)

Zewa fur Kuche, Catering und Kaffeebar (3)
Deo fur Bad (1)

. Zahnbursten Bad (4)

10.Kleine Shampoos (10)

11.Mullsacke

12.WC-Enten fur Toiletten (2)

13.Handseifen fur Toiletten (2)

14.Handseife fur Kiche
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SCHRITT 1
ALLE MULLEIMER LEEREN

Alle Mulleimer leeren und Mullsacke in den Eingangsflur
stellen.
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SCHRITT 2
GEBRAUCHTE HANDTUCHER IN WASCHKUCHE

Alle gebrauchten Handtucher entfernen und in die
Waschmaschine.

SCHRITT 3
SPULMASCHINE EIN UND AUSRAUMEN

1. Dreckiges Geschirr in allen Raumen einsammeln und
runter in die Kuche bringen

2. Spulmaschine ausraumen und sauberes Geschirr

auf die Cateringflache, Kaffeebar und in die Kichenregale
verraumen.
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SCHRITT 4 SPULMASCHINE LAUFEN LASSEN

Dreckiges Geschirr in die Spulmaschine und
Waschgang starten. Die Maschine sollte am Ende der
Reinigung fertig durchgelaufen sein.

exquisit

e
3h 6h 9h 12h
L[, D

a) Uberwiegen Teller = Programm Teller + V2 Zeit wahlen
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b) Uberwiegen Glaser > Programm Glaser + Y Zeit
wahlen & Klarspuler mit in die Maschine geben

O P

LU
NCA 6



SCHRITT 5
LED TISCHLEUCHTEN LADEN
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SCHRITT 5
TOILETTEN SAUBERN

Reinigen der Toilettenschussel mit WC-Ente und
Kloburste. Mit einem separaten Lappen und
Desinfektionsmittel (Allzweckreiniger 99,9 %) die Brille
reinigen

Waschbecken und alle Oberﬂéchn 'd Gegenténde
mit einem anderen Lappen und Desinfektionsmittel
(Allzweckreiniger 99,9 %) wischen. Trocken reiben.
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SCHRITT 5
TOILETTEN SAUBERN

Waschbecken und alle Oberflachen und Gegenstande
mit einem anderen Lappen und Desinfektionsmittel
(Allzweckreiniger 99,9 %) wischen. Trocken reiben.

Spiegel mit Glasreiniger wischen und trocken reiben,
auch Spiegelrander beachten.
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TOILETTEN SAUBERN

Staub wischen, alle Rander, Gluhburnen,
Fensterrahmen

Mulleimer aufden und innen reinigen.
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TOILETTEN SAUBERN

Amaturen, Turklinken und Lichtschalter desinfizieren
(Allzweckreiniger) nass wischen und trocken abreiben.
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TOILETTEN SAUBERN

Handseife abwischen

NCA

12



SCHRITT 6
BADEZIMMER REINIGEN

Warmeregler an der Dusche ausschalten.
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Schwarzes Ablageregal in der Dusche grundlich mit
Allzweckreininger reinigen
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BADEZIMMER REINIGEN

Amaturen, Schlauch, Duschkopf und Wande gruandlich
mit Allzweckreiniger wischen und trocken reiben.
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BADEZIMMER REINIGEN

Turen der Duschkabinen von innen und aussen mit
Glasreiniger wischen und trocken wischen
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Badematte (wenn noch nass), feucht auf Stander
aufhangen, Fenster kippen und trocknen lassen.
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BADEZIMMER REINIGEN

Unter Bademattenrand wischen, Feuchtigkeit und
Schmutzfalle.

Alle Schubladen uUberpriufen und ggf. wischen, alle
Oberflachen mit Allzweckreininger wischen
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SCHRITT 7
KUCHE REINIGEN

Kuhlschrank mit Allzweckreiniger auswischen
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KUCHE REINIGEN

Alle Gerate innen und aul3en grundlich putzen
(Mikrowelle, Kuhlschrank, Ofen)

Alle Oberflachen abwischen (Kuchenzeile,
Kafeevollautomat, Tisch, Kiichenschranke, Regale,
Fensterbanke)
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KUCHE REINIGEN

Alle Holbretter und das Spultablett grindlich reinigen

Spultheke grundlich mit Allzweckreiniger abwischen und
trocken wischen. Final mit Schmutzradiergummi
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KUCHE REINIGEN

Alle Holbretter und das Spultablett grindlich reinigen

Spultheke grundlich mit Allzweckreiniger abwischen und
trocken wischen. Final mit Schmutzradiergummi
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KUCHE REINIGEN

Boden saugen und nebelfeucht wischen.
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SCHRITT 8
LOUNGE 1 reinigen und ordnen

Matratzen Lager ordnen, Sitzecken ordnen, Regal
ordnen, Felle ausschutteln, alle Oberflachen und
Spiegel wischen und trocken wischen, Teppich
absaugen, PVC Boden saugen und nebelfeucht
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SCHRITT 8

Ordnen der Regale und Stauraume

U

Rlaht
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SCHRITT 8

Alle Oberflachen mit Allzweckreiniger wischen und
trockenwischen, Spiegel mit Glasreiniger polieren.
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SCHRITT 8

Felle ausschutteln und Sitzecke ordnen, Teppiche
absaugen, alle Oberflache wischen.
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SCHRITT 9
LOUNGE 2 reinigen und ordnen

Spiegel und alle Oberflachen, Boden saugen und

nebelfeucht wischen.
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SCHRITT 10
FLUR UNTERGESCHOSS

Boden saugen und nebelfeucht wischen.
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SCHRITT 12
Treppe

Stufen saugen, Gelander abwischen und Glasgalerie
mit Glasreiniger wischen.
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SCHRITT 13
STUDIO OBEN

Tische mit Allzweckreiniger abwischen, vor allem auch
die Tischkanten, dann Stuhle hochstellen
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SCHRITT 13

Catering Tisch mit Allzweckreiniger abwischen. Auffullen
war leer ist. Wasserflaschen, Glaser, Geschirr, Besteck,
Servietten
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SCHRITT 13

Kaffeetheke abwischen. Auffullen was leer ist. Milch,
Glaser, Zucker, Sirup, Servietten, Kaffeebohnen, Tee,
Kafeefilter. Kaffemaschinen, Teekocher von aussen

abwischen.
-
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SCHRITT 13

Kaffeemaschinen. Abwasserbehalter der
Kaffemaschinen leeren und in die Spulmaschine

Wasserbehalter von allen Kaffeemaschinen und

Wasserkaraffen auffillen
[ - -\
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SCHRITT 13

Alle Multimediapults von allen Seiten abwischen.
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SCHRITT 13

Beide Glasturen von innen und ausBen mit Glasreiniger
wischen und trockenwischen.
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SCHRITT 13
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SCHRITT 13

Kuhlschranke auffullen. Getrankeregale auffullen
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SCHRITT 13

Alle Oberflachen wischen. Whiteboards, TV, Drucker,
Beamer
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SCHRITT 13

Alle Oberflachen wischen. Fensterregal abstauben und
wischen
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SCHRITT 13

Alle Oberflachen wischen. Fensterregal abstauben und
wischen
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SCHRITT 13

Regal ordnen und Decken falten. Lampen abwischen




SCHRITT 13

Sitzecken ordnen und Fell ausschutteln, Tisch
abwischen
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SCHRITT 14
AURENBEREICH

Tisch und Stuhle abwischen, Aschenbecher leeren,
Boden fegen.
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SCHRITT 15
BURO

Alle Oberflachen, Monitore, Drucker etc. abwischen
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SCHRITT 16

Kaffebar wischen und auffullen (Kaffepads, Milch,
Zucker etc.)
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SCHRITT 17
ALLE MULLEIMER

Alle Mulleimermit frischen Mulltuten bespannen
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SCHRITT 18
LED TISCHLEUCHTEN

LED Tischleuchten wieder auf den Tischen im Studio
verteilen
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SCHRITT 19
FURBODEN OBERE ETAGE

Boden im Blro, Studio absaugen und nebelfeucht
wischen.

i “I

o
."({'_"‘;

3%
&,l"
\

LU
NCA

47



SCHRITT 20
WASCHMASCHINE & GGF. TROCKNER STARTEN

A v _-’ 4 / -
- A / - » l

LU
NCA "



SCHRITT 21
ABSCHLUSS

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Schmutzige Lappen in die Waschmaschine
Waschmaschine starten

Putzmittel zurtck ins Regal

Staubsauger zurlck stellen

Putzeimer und Wischmop zuruckstellen

Lichter aus

Schlussel in die Schlusselbox

Mull entsorgen, Papier, Plastik, Abfall Reuchlinstrasse
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